	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Long Biên, ngày 05 tháng 8 năm 2017


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 52
(Từ ngày 07/8 đến ngày 12/8/2017)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2

(7/8)
	Sáng
	Từ 6h30: Nhà xe chạy thử
	
	Đ/c Kim Thúy

	
	
	7h10:

· Họp giao ban GVCN tại phòng hội đồng

· Họp GVCN thông báo các khoản thu và thảo luận các kế hoạch tiêu chí thi đua năm học 2017 – 2018.
	BGH, GVCN, Đ/c Lan TPT, 

Đ/c Hà KT

Đ/c Kim Thúy PT
	

	
	
	Học sinh học TKB sáng thứ 7 ngày 12/8
	GVCN thông báo tới PHHS
	

	
	
	8h: 
· Họp BCĐ trường học điện tử
· Bồi dưỡng CNTT cho giáo viên cốt cán trường THCS Sài Đồng theo điều động của PGD tại phòng hội đồng.
	BGH, Đ/c Bùi Hạnh, Quý, Đức
Đ/c Quý, Đức 


	

	
	
	9h: Nhận tài liệu đại hội chi bộ, gửi lịch đại hội chi bộ về Đảng ủy phường Giang Biên
	Đ/c Hoàng Thúy, Đ/c Kim Thúy PT
	

	
	
	Triển khai, thu các sản phẩm dự thi ngày phụ nữ sáng tạo
	Đ/c Huyền
	

	
	
	Hoàn thiện hồ sơ ôn hè
	Đ/c Minh Thúy
	

	
	
	10h: Họp GV, NV hợp đồng tại phòng họp công đoàn tầng 2.
	BGH, Đ/c Hà KT, Trâm VP. 100% GV hợp đồng ký hợp đồng.

4 tổ trưởng chuyên môn.
	

	
	
	PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn hè
	Yêu cầu giáo viên lên lớp nghiêm túc, đủ hồ sơ, giáo án
	

	
	Chiều
	Từ 14h: Học TKB hè ngày thứ 4 (02/8)
	100% CBGV,NV, GV có tiết theo TKB
	

	
	
	Thời gian:

- Tiết 1: 14h-14h40

- Tiết 2: 14h45-15h25

- Tiết 3: 15h30-10h10

- Tiết 4: 16h15-16h55
	
	

	
	
	Nộp kế hoạch và thực hiện các giải pháp phòng chống sốt xuất huyết
	Đ/c Hoài, Đ/c Minh Ngọc PT
	

	
	
	17h: Họp chi bộ tháng 8
	Đảng viên
	

	Thứ 3

(8/8)
	Sáng
	Nộp danh sách GV trợ giảng Tiếng Anh
	Đ/c Thúy Nga nhóm trưởng thực hiện, Đ/c Minh Ngọc PT
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	Hoàn thiện KH, hồ sơ PCGD
	Đ/c Trâm, Đ/c Minh Ngọc PT
	

	
	
	Nộp danh sách khối 6 năm học 2017-2018 (02 bản cứng) về PGD
	Đ/c Đức, Trâm, Đ/c Kim Thúy PT
	

	
	
	Thu sản phẩm ý tưởng sáng tạo tham gia ngày phụ nữ sáng tạo
	Mỗi tổ 1 sản phẩm. 4 tổ trưởng phân công, thu sản phẩm. Đ/c Huyền tập hợp nộp PGD
	

	
	
	Chốt nộp phân công chuyên môn học kỳ I
	3 đ/c TTCM, Đ/c Minh Thúy PT
	

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 4

(9/8)
	Sáng
	Học ôn tập hè theo TKB
	
	Đ/c Minh Ngọc

	
	Chiều
	14h: Nộp tài liệu đại hội công đoàn cho HT duyệt (Chương trình, báo cáo, kịch bản, danh sách dự kiến nhân sự, UBKT, đoàn chủ tịch, thư ký, ban bầu cử, nội dung tham luận)
	Đ/c Huyền CTCĐ 
	

	
	
	Nộp các ý kiến thảo luận, đóng góp cho kế hoạch giáo dục nề nếp kỷ cương HS, nội quy và các tiêu chí chấm thi đua năm 2017-2018 của GVCN
	Đ/c Lan TPT tổng hợp báo cáo. Đ/c Minh Ngọc PT
	

	
	
	15h30: Đón đoàn làm việc của liên đoàn lao động về công tác chuẩn bị đại hội công đoàn
	Đ/c Kim Thúy, Huyền, Trâm
	

	
	
	PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn hè
	Yêu cầu giáo viên lên lớp nghiêm túc, đủ hồ sơ, giáo án
	

	Thứ 5

(10/8)
	Sáng
	Học ôn tập hè theo TKB
	
	Đ/c Minh Thúy

	
	
	Duyệt các tham luận của đại hội
	- Đại hội công đoàn: Đ/c Khanh, Hường

- Đại hội chi bộ: Đ/c Thủy, Tuấn
	

	
	
	Duyệt chương trình đại hội
	- Đ/c Thủy chuẩn bị chương trình

- Đ/c Minh Thúy – Phó BT chuẩn bị báo cáo
	

	
	Chiều
	Hoàn thiện CSVC cho đại hội công đoàn, đại hội chi bộ
	Đ/c Quý, Tuấn, Lan, Bùi Hạnh. Đ/c Minh Thúy PT
	

	Thứ 6

(11/8)
	Sáng
	7h15: Nhắc nhở HS về thời gian học chính thức từ ngày 14/8 theo TKB mới (học 1 buổi/ngày)
	GVCN các lớp
	Đ/c Minh Ngọc



	
	
	Hoàn thiện TKB gửi tới CB,GV,HS
	Đ/c Minh Thúy PT. Văn phòng, GVCN
	

	
	
	8h30: Tập huấn đề án dân số tại nhà văn hóa phường Ngọc Lâm
	Đ/c Quý, GV hợp đồng Sinh, Đ/c Lan, Hoài

GVCN: Đ/c Thương, Thảo, Khương Nhung, Bùi Hạnh
	

	
	Chiều
	13h30: Đại hội công đoàn
	100% CB,GV,NV biên chế có mặt dự đại hội

Trang phục:

- Nữ: Áo dài

- Nam: Áo sơ mi trắng, quần sẫm màu

Các bộ phận, cá nhân thực hiện theo biểu phân công chi tiết. Đ/c Huyền hoàn thiện. Đ/c Kim Thúy PT
	

	
	
	16h: Đại hội chi bộ
	100% đảng viên dự

Các bộ phận, cá nhân thực hiện theo biểu phân công chi tiết. Đ/c Kim Thúy PT
	

	Thứ 7

(12/8)
	Sáng
	Từ 6h: Học tập bồi dưỡng kĩ năng tại Asean Resort
	100% CB,GV,NV
	Đ/c Kim Thúy

	
	Chiều
	
	
	


	Nơi nhận:
- BGH (chỉ đạo)

- GVNV (thực hiện)

- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

(đã kí )

Nguyễn Thị Kim Thúy


